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Die Tourismusstadt Bad Herrenalb (ca. 8.300 Einwohner), gelegen inmitten herrlicher
Landschaft im Landkreis Calw, ausgezeichnet mit dem Doppel-Pradikat ,Heilbad® und
»heilklimatischer Kurort®, mit guten Anbindungen nach Ettlingen, Karlsruhe und Pforzheim
sucht zum 01. April 2025

Eine/n Verwaltungsfachangestellte/n (m/w/d) im Blrgeramt
in Teilzeit (50 %)

Zu Ihren Aufgaben gehdren u.a.:

e Selbststandige Erledigung aller im Einwohnermeldeamt anfallenden Arbeiten
e Bearbeitung von Ausweis- und Passangelegenheiten, sowie von
Gewerbeanmeldungen

Wir bieten Ihnen:

Einen unbefristeten Arbeitsvertrag in Teilzeit mit flexiblen Arbeitszeiten im Rahmen
unserer Gleitzeitregelungen

Ein vielseitiges, verantwortungsvolles und interessantes Aufgabengebiet

Mitarbeit in einem motivierten, engagierten und dynamischen Team

Monatliche steuerfreie Gutscheine / Zuschiisse in Hohe von 30 Euro
Zusatzversicherung der KVBW (Betriebsrente)

Sie bringen mit:

Eine Ausbildung zur/m Verwaltungsfachangestellen oder eine vergleichbare
Ausbildung

Freundliches und sicheres Auftreten gegentiber Burgerinnen und Birgern
Schnelle Auffassungsgabe und eigenverantwortliches Arbeiten

Gute EDV-Kenntnisse

Sie sind interessiert?

Dann freuen wir uns auf lhre Bewerbung mit den ublichen Unterlagen bis spatestens zum
15. Dezember 2024. Diese senden Sie bitte an die Stadtverwaltung, Personalamt,
Rathausplatz 11, 76332 Bad Herrenalb oder per Mail an bewerbungen@badherrenalb.de.

Weitere Auskiinfte und Informationen erhalten Sie bei Herrn Martin Miller unter 07083/5005-
12 oder per Mail martin.mueller@badherrenalb.de.

Mehr Uber die Stadt Bad Herrenalb finden Sie im Internet auf www.badherrenalb.de.

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung!
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